Zakladni pozadavky uchazece na pozici referent oddéleni spravy majetku

Pozadavky:
- SSvzdélani s maturitou
- Min. 1 rok praxe v administrativé
- Znalost prace s PC (Excel, Word, Outlook, internet....)
- Komunikacni a organiza¢ni dovednosti, samostatnost, peclivost, pfijemné vystupovani, prace
v tymu Ochota k uceni se novym vécem
- Trestni bezihonnost

Vyhodou je, pokud budete mit:
- Praxe ve spravé majetku
- Zakladni orientace v ob¢anském zakoniku
- Znalost ciziho jazyka
- Ridi¢sky prikaz B

Pracovni napln:
- Vedeni majetkové agendy
- Prace s databazi majetkového oddéleni
- Komunikace se smluvnimi partnery
- Préce s internetovymi servery (CUZK, ARES, Uzemné planovaci dokumentace, BPEJ, LPIS,...)

Misto vykonu prace: Ceské Budéjovice
Nastup: ihned (nebo po dohodé)

K pfihlasce pfilozte:

- kopii dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani

- motivacni dopis

- strukturovany Zivotopis (uvedte zejm. jméno a pfijmeni, bydlisté, kontaktni Gdaje, nejvyssi dosazené
vzdélani, dosavadni relevantni pracovni zkuSenosti, osvédceni o dovednostech relevantnich pro
poptavanou pracovni pozici, pfip. dalsi dovednosti. Nepotifebné Udaje jsou zejm. datum narozeni,
rodné Cislo, rodinny stav, pocet déti).

Upozornéni: jakékoli dalsi uvedené Gdaje/poskytnuté prilohy uchazetem nez ty, které jsou uvedeny
vyse, budou povaZovany za Udaje uvedené/prilohy poskytnuté z vlastni svobodné vile uchazece a jako

takové nebudou zpracovany.

Vyse uvedené zasilejte nejpozdéji do 15.9.2018 na e-mailovou adresu: zamestnani@bcb.cz

Biskupstvi ceskobudéjovické si vyhrazuje prdvo prodlouzit vybérové fizeni, pripadné neobsadit
pracovni pozici, pokud uchaze¢ nenaplni ocekavani organizace.
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