Podklady pro kanonickou vizitaci

Farnost:      
Vikariát:      
 FORMCHECKBOX 
 duchovní sídlí ve farnosti

 FORMCHECKBOX 
 spravována excurrendo z      
POZNÁMKA: 

Při vyplňování na počítači NEPOUŽÍVEJTE tlačítko ENTER, ale jen tabulátor nebo myš!

(*) rozsáhlejší údaje, připomínky aj. uveďte na závěr formuláře do bodu F - s odkazem na příslušný odstavec např. A24 …xxxxxxxx…, B11.1 …xxxxxx…
A. PROFIL  DUCHOVNÍHO  SPRÁVCE

1. Jméno a Příjmení:      
2. Datum narození: 
3. Datum ustanovení ve farnosti: 
4. Předchozí působiště:  
5. Zdravotní stav: 
6. Ve farnosti působí 
7. Volný den v týdnu: 
8. Poslední dovolená od 
9. Jak je postaráno o domácnost:      
10. Jak je postaráno o stravování:      
11. Bydlí v domě sám:  FORMDROPDOWN 
 
12. Účast na vikariátních konferencích:

 FORMCHECKBOX 
 pravidelně

 FORMCHECKBOX 
 občas

 FORMCHECKBOX 
 neúčastní se; proč?      
13. Účast na kněžských dnech


 FORMCHECKBOX 
 pravidelně

 FORMCHECKBOX 
 občas

 FORMCHECKBOX 
 neúčastní se; proč? 
14. Poslední duchovní cvičení kdy: 
15. Další aktivity a účast na vzdělávacích programech a kurzech (jaké oblasti teologie ho zajímají): 
16. Poslední vůli má sepsanou?:  FORMDROPDOWN 
 uloženou (kde?):      
17. Vede knihu intencí (kán. 958 CIC):  FORMDROPDOWN 

18. Kolik má neodsloužených intencí: 
19. Slouží každou neděli mši pro populo (kán 534 CIC):  FORMDROPDOWN 

20. Vlastní řidičský průkaz:  FORMDROPDOWN 

21. Pokud ne, jak se dopravuje na mše sv. a další pastorační aktivity:      
22. Má platné Osvědčení profesní způsobilosti řidiče:  FORMDROPDOWN 

23. Má platné Potvrzení o lékařské prohlídce, pokud je starší 60ti let:  FORMDROPDOWN 

24. Má vizitovaný nějaké přání nebo připomínku (*):  FORMDROPDOWN 
 pokud ANO uveďte do bodu F.
25. Co by mělo biskupství udělat pro kněze v duchovní správě: 
     
B. DALŠÍ  OSOBY  PŮSOBÍCÍ  VE  FARNOSTI
1. Kněz - důchodce: 
1.1. Jméno a příjmení: 
2.1. Datum narození: 
3.1. Vypomáhá v duchovní správě:  FORMDROPDOWN 

4.1. Zdravotní stav:

 FORMCHECKBOX 
 dobrý

 FORMCHECKBOX 
 přiměřený věku

 FORMCHECKBOX 
 má zdravotní potíže (jaké)  FORMDROPDOWN 

 FORMCHECKBOX 
 je vážně nemocen – diagnóza  FORMDROPDOWN 

5.1. Je zván pravidelně na vikariátní konference:  FORMDROPDOWN 

6.1. Kde slaví eucharistii: 
7.1. Vede knihu intencí (kán.958CIC):  FORMDROPDOWN 

8.1. Má dostatek intencí:  FORMDROPDOWN 

9.1. Předložil poslední vůli:  FORMDROPDOWN 

Kde je uložena: 
10.1. Je o něj dobře postaráno:  FORMDROPDOWN 

11.1. Má nějaké přání nebo připomínku (*):  FORMDROPDOWN 
 pokud ANO uveďte do bodu F.
2. Jáhen na pastorační praxi / stálý jáhen:
2.1. Jméno a příjmení: 
3.1. Ustanovení (zkratka) podle dekretu: 
4.1. Koná:
 FORMCHECKBOX 
 pohovory s rodiči před křtem dítěte

 FORMCHECKBOX 
 křty

 FORMCHECKBOX 
 přípravu snoubenců

 FORMCHECKBOX 
 svatby

 FORMCHECKBOX 
 pohřby

 FORMCHECKBOX 
 bohoslužby slova místo nedělní mše svaté

 FORMCHECKBOX 
 bohoslužby slova ve všední dny

 FORMCHECKBOX 
 návštěvy nemocných

 FORMCHECKBOX 
 výuku náboženství – kolik hodin týdně: 
5.1. Jaké jiné pastorační úkoly plní: 
6.1. Jaký vztah má k němu společenství kněží ve vikariátu: 
7.1. Má nějaké přání nebo připomínku (*):  FORMDROPDOWN 
 pokud ANO uveďte do bodu F.
3. Akolyta, lektor:
3.1. Je ve farnosti osoba pověřená donášením Eucharistie:  FORMDROPDOWN 

4.1. Má platné pověření:  FORMDROPDOWN 

5.1. Slaví ve farnosti bohoslužby slova:  FORMDROPDOWN 




V neděli:  FORMDROPDOWN 

Ve všední den:  FORMDROPDOWN 

6.1. Připravuje se někdo k těmto službám:  FORMDROPDOWN 

4. Jiné pověřené osoby (katecheta, účetní…): 



5. Složení: farní rady (CIC…): 




ekonomické rady: 


C. POLITICKÝ PROFIL OBCE/MĚSTA
1.1. Počet obyvatel obce/města: 
2.1. Působení kulturních a sportovních institucí (divadla, spolky, skupiny…): 


3.1. Školy a vzdělávací instituce (MŠ, ZŠ, SŠ, SOU, VŠ…): 


4.1. Kolik dětí navštěvuje tyto školy: 
5.1. Věkový průměr obyvatel: 
6.1. Kolik je ročně uzavřeno sňatků (civilních): 
7.1. Kolik lidí ročně zemře: 
8.1. Kolik je vykonáno pohřbů: 
9.1. Kolik je vykonáno posledních rozloučení (civilních): 
10.1. Národnostní složení (menšiny, skupiny…): 
11.1. Zastoupení politických stran: 
12.1. Struktura zaměstnanosti (pracovní příležitosti, velké podniky, zemědělství…): 


D. PASTORAČNÍ  PROFIL  FARNOSTI

1. Křest:
1.1. Jak probíhá příprava rodičů dětí, které budou pokřtěny: 
1.2. Kolik dětí bylo bylo v uplynulých třech letech ve farnosti pokřtěno: 
1.3. Ve věku do 1 roku: 
1.4. Od 1 roku do 7 let: 
1.5. Jak probíhá příprava dětí ve věku od 7 do 14 let: 
1.6. Jak probíhá příprava žadatelů o křest starších 14 let: 
1.7. Kdy se koná přijetí mezi katechumeny: 
1.8. Kolik dospělých bylo v uplynulých třech letech ve farnosti pokřtěno: 
2.  Biřmování:

2.1. Kdy bylo ve farnosti naposled: 
2.2. Jak se koná příprava k biřmování, jak dlouho trvá: 
2.3. Vyskytly se případy, kdy žadatel starší 14 let pokřtěný v dětství požádal o přípravu k biřmování a přijetí eucharistie (viz Obřady uvedení do křesťanského života, kap. 4): 
3.  Eucharistie:

3.1. Jak probíhá příprava dětí na přijetí svátosti přijímání: 
3.2. Kdo připravuje děti na první přijetí svátosti pokání a Eucharistie: 
3.3. Podílí se na této přípravě také rodiče dětí: 
3.4. Kolik dětí přistoupilo v uplynulých třech letech poprvé k přijímání: 
4.  Svátost smíření:

4.1. Kdy mají věřící pravidelnou příležitost: 
4.2. Jak často je zván cizí zpovědník: 
4.3. Slaví se ve farnosti svátost smíření formou liturgie pro více kajícníků se soukromou zpovědí (viz Obřady pokání, čl. 31-35):  FORMDROPDOWN 

4.4. Konají se kající bohoslužby (viz Obřady pokání, čl. 36 a 37:  FORMDROPDOWN 

5.  Svátost pomazání nemocných:
5.1. Kolik nemocných přijalo v uplynulých třech letech tuto svátost: 
5.2. Slaví se společné udílení této svátosti, např. v postu nebo adventu:  FORMDROPDOWN 

5.3. Konají se ve farnosti návštěvy nemocných (pravidelné):  FORMDROPDOWN 

6.  Manželství:

6.1. Kolik bylo v uplynulých třech letech ve farnosti uzavřeno sňatků: 
6.2. Jak probíhá administrativa spojená s touto svátostí (sepsání protokolu, zápisy do matriky, „ne temere“, apod.): 
6.3. V kolika setkáních (minimálně) se provádí katecheze snoubenců před svatbou: 
6.4. Připravují se snoubenci také nějakým způsobem mimo farnost (kurzy, snoubenecká společenství?): 
6.5. Mají snoubenci (během přípravy) a novomanželé možnost navštěvovat společenství rodin:  FORMDROPDOWN 

7.  Péče o duchovní povolání:

7.1. Konají se ve farnosti modlitby za duchovní povolání:  FORMDROPDOWN 

7.2. Žijí ve farnosti (v obci) nějaké řády a kongregace:  FORMDROPDOWN 
 pokud ANO, uveďte jaké


7.3. Účastní se mládež z farnosti letních táborů zaměřených na duchovní povolání (např. Tammím apod.):  FORMDROPDOWN 

7.4. Žijí ve farnosti členové tzv. třetích řádů:  FORMDROPDOWN 
 pokud ANO, uveďte jakých


8. Setkávání věřících:
Ministranti:  FORMDROPDOWN 

8.1. Kolik jich je: 
8.2. Kdo se o ně stará: 
8.3. Jak často se setkávají: 
8.4. Účastní se ministrantského tábora:  FORMDROPDOWN 

8.5. Účastní se postních a adventních setkání v Arcibiskupském semináři:  FORMDROPDOWN 

Pěvecký sbor:  FORMDROPDOWN 

8.6. Kolik má členů: 
8.7. Kdo ho vede: 
8.8. Jak často se schází: 
8.9. Účastní se kurzů pro varhaníky:  FORMDROPDOWN 

Společenství mladých:  FORMDROPDOWN 

8.10. Kolik má členů: 
8.11. Kdo ho vede: 
8.12. Jak často se schází: 
8.13. Jaký má kontakt s vikariátním kaplanem pro mládež: 
8.14. Jsou mezi nimi animátoři:  FORMDROPDOWN 

8.15. Účastní se diecézního setkání:  FORMDROPDOWN 

Společenství rodin:  FORMDROPDOWN 

8.16. Kolik má členů:
8.17. Kdo ho vede: 
8.18. Jak často se schází: 
8.19. Jaký má kontakt s Diecézním centrem pro rodinu: 
Jiná společenství:  FORMDROPDOWN 

8.20. Kolik má členů: 
8.21. Kdo ho vede: 
8.22. Jak často se schází: 
Ekumenické kontakty:  FORMDROPDOWN 

8.23. Forma společné činnosti: 
8.24. Ekumenické modlitby a bohoslužby: 
9.  Výuka římskokatolického náboženství:

9.1. Kolik dětí navštěvovalo v uplynulých 3 letech výuku náboženství: 
9.2. Kolik hodin týdně se ve škole vyučuje náboženství: 
9.3. Navštěvují děti z farnosti školy v jiných obcích:  FORMDROPDOWN 
 

9.4. Kdo ve farnosti vyučuje náboženství: 
9.5. Pokud vyučuje laik, kdy mu byla udělena kanonická mise: 
10.  Farní katecheze

10.1. Probíhá nějaká forma katecheze na faře:  FORMDROPDOWN 

10.2. Má duchovní správce pravidelný kontakt s dětmi:  FORMDROPDOWN 

10.3. Účastní se farní katecheze i děti, které navštěvují hodiny náboženství ve škole:  FORMDROPDOWN 

10.4. Účastní se děti pravidelně vikariátních a diecézních dětských poutí:  FORMDROPDOWN 

11.  Duchovní život farníků

11.1. Pořádají se ve farnosti duchovní obnovy:  FORMDROPDOWN 

Jak často: 
11.2. Jaké pobožnosti se konají (křížové cesty, májové pobožnosti apod.): 
11.3. Konají se farní poutě a zájezdy:  FORMDROPDOWN 

11.4. Účastní se farníci diecézních poutí:  FORMDROPDOWN 

11.5. Konají se ve farnosti tzv. lidové misie:  FORMDROPDOWN 

11.6. Působí ve farnosti hnutí a komunity:  FORMDROPDOWN 
 pokud ANO uveďte jaká(é)


12.  Vzdělávání farníků:

12.1. Probíhá ve farnosti pravidelné vzdělávání farníků (přednášky ČKA, Centra pro rodinu apod.):  FORMDROPDOWN 

12.2. Jak často: 
12.3. Studují někteří farníci na teologické fakultě (řádné/dálkové studium):  FORMDROPDOWN 

12.4. Účastní se farníci pravidelných podzimních setkávání s biskupem:  FORMDROPDOWN 

13.  Rozloučení se zemřelými a pohřby:

1.1. Kolik bylo v uplynulých třech letech ve farnosti katolických pohřbů: 
1.2. Kde probíhají pohřební obřady (farní kostel, hřbitovní kaple, obřadní síň): 
1.3. Konají se pobožnosti za zemřelé:  FORMDROPDOWN 

1.4. Kdy je slouženo rekviem, pokud byl pohřeb bez mše sv.: 
E. ADMINISTRATIVA

1. Vedení matrik
1.1. Je řádně vedena matrika pokřtěných:  FORMDROPDOWN 

1.2. Z kterého dne je poslední zápis v této matrice: 
1.3. Jsou v křestní matrice zaznamenávány církevní sňatky a změny náboženství:  FORMDROPDOWN 

1.4. Je řádně vedena matrika církevně oddaných:  FORMDROPDOWN 

1.5. Z kterého dne je poslední zápis v této matrice: 
1.6. Jsou odesílána hlášení „Ne temere“ a je jejich odeslání zaznamenáno ve snubním protokolu:  FORMDROPDOWN 

1.7. Jsou snubní protokoly ukládány ve farním archivu:  FORMDROPDOWN 

1.8. Kdy byly odeslány opisy matriky pokřtěných a církevně oddaných za minulý rok: 
1.9. Je řádně vedena matrika pohřbených:  FORMDROPDOWN 

1.10. Z kterého dne je poslední zápis v této matrice: 
2.  Správa majetku

2.1. Byla předložena kopie Výpisu z rejstříku evidovaných církevních právnických osob:  FORMDROPDOWN 

2.2. Byla předložena dokumentace k nemovitostem farnosti: 
a) Výpisy z katastru nemovitostí:  FORMDROPDOWN 

b) Listy vlastnictví (výpis z pozemkové knihy):  FORMDROPDOWN 

c) Snímky pozemkové mapy:  FORMDROPDOWN 

d) Soupisy a rozhodnutí o pozemkových úpravách (nebo digitalizace pozemků):  FORMDROPDOWN 

2.3. Byly předloženy:

a) Inventurní seznamy majetku (provedené před 25. 8. 1999):  FORMDROPDOWN 

b) Inventurní seznamy majetku dle směrnice ze dne 25. 8. 1999:  FORMDROPDOWN 

c) Inventurní seznamy majetku nové:  FORMDROPDOWN 

d) Protokoly o pravidelné roční inventarizaci:  FORMDROPDOWN 

3. Památky
3.1. Byly předloženy doklady vztahující se k památkám:

a) Seznam vybraných památek s jejich známými částmi (movité i nemovité podle NPÚ):  FORMDROPDOWN 

b) Nemovité kulturní památky - evidenční list nemovité kulturní památky (vydaný NPÚ s foto):  FORMDROPDOWN 

c) Movité kulturní památky - evidenční list movité kulturní památky (vydaný NPÚ s foto):  FORMDROPDOWN 

d) Vyrozumění o zápisu významné kulturní památky do státního seznamu KP:  FORMDROPDOWN 

e) Předávací protokoly knih a archiválií uložených u Státního archivu:  FORMDROPDOWN 

f) Předávací protokoly movitých památek uložených v depozitáři biskupství nebo v jiné farnosti:  FORMDROPDOWN 

g) Doklady a rozhodnutí policie ohledně krádeží a způsobených škod:  FORMDROPDOWN 

4. Majetek - byly předloženy platné smlouvy: 
4.1.  Majetkové: (doplňte příslušné smlouvy dle následující řádky)

smluvní protistrana:
předmět smlouvy:

platnost do:

- nájemní:


-      


- 

- 

- 

- 

- darovací: 

- 

- 

- kupní: 

- 

- 

- směnné:

- 

- zřízení věcného břemene: 

- 

- o výpůjčce: 

- 

- o nájmu hrobového místa: 

- 

- budoucí: 


- 
4.2.  Finanční: 


- o půjčkách mezi farnostmi navzájem:  FORMDROPDOWN 


- mezi farnostmi a biskupstvím:  FORMDROPDOWN 


- vedení bankovních účtů:  FORMDROPDOWN 


- pojistné smlouvy:  FORMDROPDOWN 

4.3.  Provozní: (pokud jsou vedeny na farnost jako právnickou osobu)

- o dodávkách elektřiny:  FORMDROPDOWN 


- plynu:  FORMDROPDOWN 


- vody:  FORMDROPDOWN 


- telekomunikačních služeb:  FORMDROPDOWN 


- likvidace TKO:  FORMDROPDOWN 

5. Dopravní aj. prostředky 
5.1. Vlastní farnost automobil:  FORMDROPDOWN 


(Pokud NE, užívá kněz vlastní:  FORMDROPDOWN 
)

5.2. Značka, stáří:      
5.3. Způsob pořízení (z biskupství, dar ze zahraničí, z prostředků farnosti):      
5.4. Vlastní farnost nějaké technické zařízení (např. sněhová fréza, štípač dřeva apod.): 

 FORMDROPDOWN 
 pokud ANO, uveďte jaké:

     
6. Opravy
Jsou plánovány a schváleny opravy církevních objektů:  FORMDROPDOWN 

Plánované větší opravy mobiliáře - uveďte jaké: 
Jaké je jejich finanční zajištění: 
Jsou v oblasti majetkové nějaké problémy  FORMDROPDOWN 
 (pokud ANO uveďte jaké?): 
     
7.  Ekonomické záležitosti:
7.1. Byly předloženy listiny, týkající se daňových záležitostí:
a) Osvědčení o registraci daní:  FORMDROPDOWN 

b) Přiznání k dani z nemovitostí:  FORMDROPDOWN 

c) Platební výměry na daň z nemovitostí:  FORMDROPDOWN 

d) Přiznání k dani z příjmu právnických osob:  FORMDROPDOWN 

e) Přiznání k dani darovací:  FORMDROPDOWN 

f) Přiznání k dani z převodu nemovitostí:  FORMDROPDOWN 

g) Platební výměry na daň z převodu nemovitostí:  FORMDROPDOWN 

h) Oznámení správci daně uskutečněné úhrady fyzickým osobám dle zák. č. 337(1992 Sb.):  FORMDROPDOWN 

i) Korespondence z jednání s finančním úřadem:  FORMDROPDOWN 

7.2. Byly předloženy listiny, týkající se Účetnictví farnosti:
a) Peněžní deník:  FORMDROPDOWN 
 - musí být vedený v tištěné podobě, nejen v paměti počítače
b) Prvotní doklady vč. rozhodnutí o poskytnutí příspěvku-grantu (originály) - očíslovány:  FORMDROPDOWN 

c) Kniha závazků a pohledávek:  FORMDROPDOWN 

d) Výkazy o hospodaření farnosti:  FORMDROPDOWN 
 (ukládat v pořadači prvotních dokladů vždy za uvedené období: 
e) Jsou řádně evidovány a uchovávány doklady k položkám Výkazu?  FORMDROPDOWN 

f) Jsou ohlašovány a řádně odváděny diecézní sbírky?  FORMDROPDOWN 

g) Přispívá farnost na svépomocný fond?  FORMDROPDOWN 
 

Pokud NE, proč? 
h) Jsou řádně vyplněny mzdové a evidenční listy zaměstnanců?  FORMDROPDOWN 

i) Je správně odvedena daň ze mzdy?  FORMDROPDOWN 
 Zdravotní a sociální pojištění?  FORMDROPDOWN 

j) Hotovost v pokladně: 
k) Zůstatek na běžném účtu: 
l) Souhrnná hodnota vkladových listů: 
m) Doba jejich splatnosti: 
7.3. Byly předloženy listiny, týkající se Statistiky:
a) Úkony duchovní správy:  FORMDROPDOWN 

b) Sčítání návštěvníků bohoslužeb:  FORMDROPDOWN 

F. DALŠÍ PŘIPOMÍNKY A POZNÁMKY: 
     
V 
     
……………………………
 ……………………………….
 …………………………..

vizitátor



statutární zástupce

administrátor in spiritualibus






vizitované farnosti

……………………………
 ……………………………….
 …………………………..


podpis a razítko


podpis a razítko



podpis
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1

